
T.c.
TAŞOVA KAYMAKAMLIĞI

ILÇE MUFTULUGU
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

slRA
No

HiZMETiN ADI BAşvURuDA isrnNnN BELGELER
rıizrrlprix

TAMAMLANMA
sünosi 1nN

GEÇ)

01 E-mail yoluyla Dini Sorulann
Cevaplandırılması

Form Dilekçe 5 G[rN

02 Mektup ve faks yoluyla sorulan dini
soruların Cevaplandırılması

Dilekçe 7 GUN

03 ihtida işlemleri
l-Dilekçe,
2- Fotoğraf 4 adet
3- Yabancı uyruklu ise Pasaport ömeği.

l SAAT

04 Vekalet Yoluyla Kurban kesimi
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaşlarımız
Başkanlığımızca belirlenen ücreti Banka Hesabına yatırıp
Banka dekontunu Müftülüklere ulaştırarak kurbanlarını
kestirebileceklerdir.

30 DAKiKA

05 cami Devirleri
l-Dilekçe
2-Caminin İsim tutanağı
3-Caminin Devir Tutanağı

2 GÜN

06 cami Dersleri Dilekçe
Not : Haftada en az iki saat ders

l SAAT
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07 Aile İrşat Rehberlik Bürosu Hız",4!ç4 e-posta veya Dilekçe 5 G[]N

08 Tarihi Camilerde Film, Fotoğraf Çekim
|zni

Dilekçe 5 GÜN

09
tjlusal TV. lerin tarihi camilerde Mevlit
programlarını çekme izni Dilekçe 15 GUN

l0
Güneşin Doğuşu ve Batış vakti öğrenme
talepleri Dilekçe 7 GUN

ll Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt
İşlemleri

Form Dilekçe l0 DAKiKA

12 Kur'an Kursu Açılışı
1 -Kurs binasına ait tahsis belgesi
2-Bina Tanıtım Formu
3-Sağlık Müdürlüğü Raporu

lAY

l3
Cu.ll".a" Kur'an Öğretimi Kurslarına
Kayıt İşlemleri Form Dilekçe lO DAKİKA

l4 Yaz Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt
İşlemleri

Form Dilekçe l0 DAKiKA

l5 Hac Ön Kayıt İşlemleri
l-Dilekçe
2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
3-Ön Kayıt Ücretinin Bankaya Yatırıldığına Dair

Banka Dekontu

30 DAKİKA
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l6
Camilerde Kur'an Ögretimi Kurslarına
Kayıt İşlemleri Form Dilekçe l0 DAKiKA

l7
Cami Demeklerinin İl dışı Yardım
İstekleri İçin İstenen Belgeler

l-Dilekçe
2-İl Demekler Müdürlüğü İzin belgesi
3-Yetki Belgesi
4-Kaymakamlık üst yazısı
S-İbanlı Banka Hesap numarası

30 DAKİKA

l8 Cami Yapımı

l-Dilekçe
2-Tasdikli Proje
3-Şahıs ve Mal Sahibinin Noterden Tasdikli Taahhütnamesi
4-Tapu Fotokopisi
S-Arsanın Belediye İmar Planında Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair

belge

ı5 GtIN

l9
Umre Kayıt İşlemleri

l -Form Dilekçe
2-Katılacağı tur itibariyte geçerlilik süresi en az (l) yıl olan pasaport

3-Nüfus Cüzdanı fotokopisi
4-4x6 ebadında arka fon rengi beyaz olan (3) adet vesikalık fotoğraf
5-Umre seyahat ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu
6-.{şı kartı
7-Umreye yalnız gidecek 45 yaşından küçük bayanlar ile 18 yaşından
küçük erkekler için noterden alınacak muvafakat name ile taahhütname
8-45 Yaşından küçük bayanların eşleriyle bir[ikte gidecek olanların
evlenme cüzdanı fotokopisi, yanında eşi olmayıp birinci derece erkek
akrabası ile gidecek olanlardan ise akrabalık belgesi.

30 DAKİKA
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20 Cami Demeklerinden Gelen yardım
Talepleri

l-Keşif Ozeti
2-İnşaat Fotoğrafı
3-Tapu Tahsis Belgesi
4-Teşekkülün Hukuki Stattisii.nü gösterir belge
5-Teşekkülün faaliyette olduğuna dair belge
6-İnşaat Ruhsatı veya Onarım belgesi

30 GtjN

2l Atamalar (Kurum Içi Nakil)

l-Dilekçe
2-Mesleki Bilgiler Seviye Tespit Sınavı (MBSTS) puanını
gösterir İnternet çıktısı
3-Mazereti olanlar için mazeretine dqg !ç!gç_

30 GarN

22
4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu
Kapsamında Yapılan Başvuruların
Cevaplandırılması

Dilekçe veya e-posta 15 GÜN

23 Çalışan, Emekli veya görevden
ayrılanların pasaport belgesi
müracaatında istenen belgeler

1-Çalışan personel pasaport müracaat formu, T.C.kimlik
numaral ı nüfus cüzdan fotokopisi,Kadro derecesini
gösterir personel hareket onayı,2 adet biyometrik arka fon
beyaz fotoğraf, iki adet arka fon beyaz vesikalık fotoğraf
2-Emekli veya görevden aynldığı tarihteki görev yerini ve

en son ikamet adresini ve T.C.kumluk numarasını, sahip
olduğu pasaportun numarasını, telefon numarasını belirtir
pasaport müracaat belgesi yazılı beyanı
3-Eşi,kızı veya çocuklarının müracaatında memurun eşi ve

çocuğu olduğunu,T.C.kimlik numarasını belirtir yazılı
pasaport talep belgesi beyanı

5 GLIN
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TASOVA KAYMAKAMLIĞI

İLÇE MUFTULUGU
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dlşında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baŞvuru yapılmasına rağmen

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması ,eya yuka.,dakiİabloda bazı hizmetlerin bulunmadığını tesPiti durumunda ilk

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz,

ılk Müracaat yeri
isim
Unvanı
Adres
Telefon
Faks
e-Posta

Taşova Müftülüğü
Harun YILMAZ
İlçe Müftüsü
İlçe Müftülüğü
03583121795
03583l2l029
tasova@diyanet. gov.tr

ıkinci Müracaat yeri
isim
Unvanı
Adres
Telefon
Faks
e-Posta

Taşova Kaymakamlığı
Kudret KURNAZ
Taşova Kaymakamı
Taşova Kaymakamlığı
0358312l00l
03583122627
tasova@ici sleri. gov.tr

TAMAMLANMA
süREsi ( ENBAŞVURUDA isrnxox BELGELER

15 GUNl-Fotoğraf l adet
2-T.C.Kimlik No'lu cüzdan fotokopisi
3-Emekli ve kuruın sicil no'sunu belirtir

Memurun Kimliği Talebinde İstenen

l0 GUNDilekçe ve ilgili belgelerİntibak İşlemler

Demek, Vakıf, Kurum ve kuruluşlardan
Yaazve Mevlit için Camilerin kullanım

stRA
No

HiZMETİN ADl

24

25

Dilekçe 2 GIN
26


